
Association recrute : 
 

La F.D.M.J.C. d’Alsace (Fédération des Maisons des Jeunes et de la 
Culture d’Alsace), dans le cadre de convention de partenariat avec 
la Communauté de Communes du Canton d’Erstein, recrute : 
 

 
 

Agent Administratif (H/F) d’Accueil  
et de Relation aux Familles 

CDD 8 mois  

24 h/semaine 
 

Qualités requises : 
‐ Maîtrise  de  l’informatique : Word  (rédaction  de  courriers,  publipostage, 

mise  en  page,  rédaction  de  compte‐rendus,…),  Excel  (réalisation  de 
tableaux, statistiques,…) 

‐ Utilisation d’un logiciel d’inscription et de facturation 
‐ Utilisation des médias sociaux 
‐ Orthographe soignée, rigueur et ponctualité 
‐ Accueil physique et téléphonique 
‐ Bonne capacité d’organisation et de travail en équipe 

 
Poste à pourvoir : dès que possible 

Rémunération : indice 255 de la convention collective de l’animation 

Lieu de travail : Animation Jeunesse de la Communauté de Communes du 

Canton d’Erstein, secteur Benfeld 

 

 

Votre lettre de motivation MANUSCRITE, curriculum vitae sont à envoyer, pour 
le 26 AVRIL 2019 au plus tard, à :  

 

Monsieur Sébastien MAUDRY, Coordinateur 
F.D.M.J.C. D’ALSACE 

8, Rue du Maire François Nuss – 67118 GEISPOLSHEIM 
Réf à rappeler : BEN2019.1 


