La Communauté de Communes du Canton d’Erstein % . COMMUNAUTE

R . "'ii" bE COMMUNES
recrute pour son Pdle Familles et Culture ST é-., CANTON D'ERSTEIN

Un/e Chargé de Coordination Enfance et Handicap

Missions du poste

- Participer a I'élaboration des politiques et orientations stratégiques enfance et handicap de la
CCCE

- Accueillir, renseigner et accompagner les différents partenaires et usagers du territoire dans
leurs démarches administratives (inscriptions, communication...)

- Participer au traitement des demandes des familles

- Suivre et évaluer les actions liées a la politique Enfance

- Piloter I'événementiel du domaine de I'enfance

- Développer, entretenir et animer des partenariats

- Réaliser toutes les communications a destination des familles

- Venir en soutien aux équipes pédagogiques

- Missions liées au domaine du handicap : soutenir et accompagner les professionnels dans la
prise en charge des enfants en situation de handicap, suivre les dossiers, développer des
partenariats

- Peut étre amené a remplacer les collégues afin d’assurer la continuité de service

Profil recherché

- Maitrise de la langue francaise écrite et orale

- Capacités rédactionnelles / Capacités d’analyse et de synthese

- Maitrise des logiciels Word, Excel, Power point

- Disponibilité, patience, attention, sens du contact, maitrise de soi

- Accueil, Organisation, application

- Capacité a se remettre en question et a relativiser

- Polyvalence, créativité

- Connaissances des politiques Enfance/Education et du fonctionnement des Collectivités
Territoriales

Informations complémentaires

- Temps de travail : 35h

- Avantages : tickets restaurant et participation mutuelle

- Contrat Renfort de 6 mois

- Retrouvez toutes les informations sur le Site Emploi Territorial

Contact

Pole Familles et Culture - CCCE 1 rue des 11 communes 67230 BENFELD - 03 88 74 50 00

Merci d’adresser votre candidature (CV et lettre de motivation) a :

recrutement.pfc@cc-erstein.fr



